Анализ работы библиотеки  

МОУ  «Средняя общеобразовательная школа №6»

 за 2013/2014 учебный год.
В настоящее время, в связи с усложнением общеобразовательных и деловых запросов школьников, педагогов, ростом их потребностей в библиотечном и информационном обслуживании, а также с изменением образовательных задач и учебных целей роль библиотеки неизмеримо возрастает. Сегодня можно сказать, что библиотека занимает одно из основных мест в школьной жизни.
Школьная библиотека выполняет основные функции: образовательную, информационную, культурную.  Работа с библиотечным фондом осуществляется через
· Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации, формирование общешкольного заказа на  учебный фонд в соответствии с образовательной программой школы и федеральным перечнем учебников
·  Оформление подписки на периодику 
· Учет библиотечного фонда, расстановку документов в фонде в соответствии с ББК, наличие плана работы, ведение документации, 

·  Эстетическое оформление- наличие полочных, буквенных разделителей, индексов
·  Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации, обеспечение работы читального зала, организацию обслуживания по МБА (получение литературы во временное пользование из других библиотек), ведение каталогов, картотек

· Взаимодействие с библиотеками школ города, а так же библиотеками города, оформление, расстановка книжного фонда, обеспеченность сохранности учебников
· Наличие тематических выставок
· Оформление  и обеспеченность сохранности учебников.
В 2013/2014 учебном году библиотека школы работала согласно намеченного плана.
Контингент пользователей: всего 816 читателей
· Учителя

· Администрация школы

· Учащиеся школы                                         

· Технический персонал 

                                             Посещаемость библиотеки

За 2013/2014 учебный год посещаемость составила- 7209  человек, что на  739 человек меньше, чем в прошлом году. Идет небольшое снижение чтения художественной литературы. Тенденцией снижения уровня чтения в стране и в нашей библиотеке в частности являются: чрезмерное увлечение теле-,видео-, аудиопродукцией,  недостаток интересных книг особенно для детей-подростков, преобладание «делового чтения» вследствие усложненной школьной программы, когда свободного времени на чтение для души не остается, отсутствие интереса к чтению детей со стороны родителей, снижение социального уровня семьи, когда семья не может купить нужную детскую книгу или журнал для домашней библиотеки, старение фонда. 

           Самые активные читатели школьной библиотеки - учащиеся начальных классов. Посещаемость учащимися начальных классов школьной библиотеки составила 2487 человек, что на 138 человек больше, чем в предыдущем году. Самая низкая посещаемость библиотеки и читаемость сохраняется у учащихся 7-8 классов. В этом году она составила 738 человек, что на 139 человек меньше, чем в прошлом году
           Увеличилось использование учителями и  учащимися библиотеки как досугового центра. Здесь они могут взять любую книгу, журнал, газету, посмотреть и почитать их на переменке или после занятий, расслабиться, посидев в кресле, обсудить интересующие их вопросы.
                                                      Работа с фондом 

Общий фонд библиотеки составил –22437экз.
Из них:
Фонд художественной  и метод. литературы -  6799экз.
Учебников- 15237 экз. 
Брошюр- 401экз. 
            Работа с библиотечным фондом осуществляется через формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации, формирование общешкольного заказа на  учебный фонд в соответствии с образовательной программой школы, оформление подписки на периодику, учет библиотечного фонда, расстановку документов в фонде в соответствии с ББК.
Заявки на приобретение учебной литературы составлялись зав. библиотекой совместно с руководителями МО и педагогами. Заявка утверждалась завучами. Механизм оформления заявок в нашей школе уже отработан. Выбирались оптимальные варианты из представляемых перечней.
Было закуплено 3250 экземпляров учебников на сумму 872124 руб. 97коп. Все учащиеся были обеспечены учебниками на 100%.

Библиотека пополнила свой фонд на 885 СД электронных учебных изданий к учебникам. 

В 2013/ 14 учебном году было списано 4585 экземпляров устаревших учебников.
            Велась планомерная работа по сохранности учебных изданий (рейды по проверке учебников). Ввиду того, что по новым Сан Пинам издательства Просвещение, Титул, Дрофа печатают учебники в мягком переплете, клееные и в формате А3 - сохранять учебники учащимся  стало сложнее. 
В работе с учебным фондом существует ряд проблем, над которыми нужно работать в следующем году:
-сохранность: небрежное, порой безобразное, отношение к учебнику (5,6 классы);
-нечеткая организация сбора и сдачи учебников в библиотеку в некоторых классах. 

Многие классные руководители не привлекают к работе с учебным фондом свои классные органы ученического самоуправления.

            На данный момент стоит необходимость в обновлении методической литературы, особенно по таким предметам как математика, русский язык, литература, география, биология, история. В связи с изменением программ и введением нового ФГОС методическая литература устарела по содержанию.

             Проводился мелкий ремонт книг. 
             Своевременно выявлялись задолжники. 
 Оформлялась подписка на газеты и журналы. На второе полугодие 2013 года было выписано 20 наименований периодических изданий на сумму 31097 руб. 09 коп, на первое полугодие 2014 года-20 наименований на сумму 35298 руб.74 коп. 
Для обеспечения учета при работе с фондом велась следующая документация:

книги суммарного учета фонда библиотеки;

· инвентарные книги 

· папка «Акты на списание»;

· картотека учета учебников; картотека журнальных и газетных статей;

· читательские формуляры.

Записи производятся своевременно и аккуратно согласно нормативным документам.

Основная часть фонда открыта для свободного доступа. Продолжалась работа по составлению алфавитного и систематического каталогов. Заменены некоторые разделители.

Продолжается работа по созданию электронного каталога учебного фонда с использованием программы АИБС МАРК-SQL 1.5.4 (Школьная библиотека)
Проводились проверки фонда на наличие экстремистской литературы.
Проводились санитарные дни. 
                                           Обслуживание читателей

Библиотека представляет собой абонемент, совмещенный с читальным  залом. Так как библиотека обеспечивает каждого ученика учебниками, то он является также читателем библиотеки.
За 2013/2014 учебный год общая книговыдача составила 14785 экземпляров.
Наиболее спрашиваемая литература:
· периодика
· художественная литература

· детская литература

· учебники.
Спрашиваемой является литература  по литературе, краеведению, истории. Книги по прикладным наукам, общественно-гуманитарным были востребованы мало. Среди читателей начальной школы особой популярностью пользовались сказки, книги о животных, о природе. К сожалению, в библиотеке,  очень мало книг современных детских писателей.
Очень низок спрос на литературу по педагогике. Это объяснимо. Новых поступлений по педагогике практически нет, учителя приобретают литературу за свой счет.

 Для того, чтобы показать имеющуюся литературу в фонде библиотеки, постоянно организовывались различные  выставки.
Актуальность проблем, связанных с детским чтением, осознается всеми, кто имеет отношение к образованию. По данным Российской книжной палаты тиражи книг для детей сократились более, чем в 5 раз. Ежегодно планируя работу с читателями- учащимися, школьная библиотека делала акцент на воспитание у детей культуры чтения, формирование устойчивых читательских вкусов, навыков работы с книгой. При планировании учитывается работа по привлечению читателей к литературе, которая не  входит в программный материал, проводится обучение пользованию  носителями информации, поиску, отбору и критической  оценке информации.
Основные направления библиотечного обслуживания

Индивидуальное ББ обслуживание                                         Массовое обслуживание

Групповое обслуживание

Основные формы индивидуального обслуживания: 

беседа при записи в библиотеку, беседа о прочитанном; экспресс-консультация, анализ читательских формуляров, творческие работы, помощь в поиске Интернет ресурсов, отбор нужных сведений,  и т. д.

Основные формы группового и массового обслуживания: 

книжные выставки, открытые просмотры новой литературы, тематические папки, библиографические списки, библиографические пособия, экскурсии в городские и школьную библиотеки, в краеведческие музеи района, посещение мероприятий городских библиотек, обзоры книг, встречи с творческими людьми, викторины, презентации  и др. 

Формы работы библиотеки по распространению ББЗ и развитию культуры чтения:

· индивидуальные консультации по библиографическому разысканию и методике работы с литературой.

· групповые консультации, беседы, лекции об информационной системе школьной библиотеки.

· посещение городских библиотек.

· проведение практических занятий по использованию традиционных и электронных информационных ресурсов (включая Интернет).

      Задача максимум при распространении ББЗ – воспитание независимого пользователя библиотек.

      Задача минимум научить детей пользоваться указателями при поиске информации. 

                      Справочно-библиографическая и информационная работа
             В системе деятельности библиотеки приоритетным является информационная работа. Она включает в себя использование фонда, обеспечение учебниками, работу с бланками-заказами, информационные выставки, тематические полки, картотеки, рекомендательные списки, оформление и дополнение тематических папок как для учащихся, так и для педагогов, продолжалась работа по созданию папок-накопителей на компьютере по различным темам.

Школьная библиотека оснащена компьютером. С проведением в школе локальной сети библиотека получила возможность выхода в Интернет. Это способствует обеспечению быстроты в получении информации учащимися и педагогами. Учащиеся могут использовать информацию, собранную на нетрадиционных носителях. Библиотека располагает электронными приложениями к учебникам начальных классов, литературы, обществознания и биологии для 5,6 классов, электронными приложениями к периодическим изданиям,  которые активно используются  читателями.  

                                       Массовая работа

 В настоящее время библиотека, кроме информационной, выполняет еще общеобразовательную и досуговую функции. Реализация этих функций осуществляется через различные формы работы с читателями. Одна из форм – массовая работа.
За 2013/14 учебный год в массовых мероприятиях приняло участие 719 человек.

Школьная библиотека тесно сотрудничала с городскими (детской и взрослой) библиотеками. Проводились совместные мероприятия для учащихся 1 а,1б,1в, 2а ,2б, 2в, 2г,3а,3б, 3в,4б,  4в, 4г, 8а,6в классов  на самые различные темы, например: «Путешествие в страну Маршака», «Богатыри земли русской», «Страна Периодика», «В некотором царстве, в некотором государстве», «От глиняной таблички к печатной страничке»,  «Экологический вестник Лужского района», «Сказки матушки зимы», «Игрушек пестрый хоровод», «Луга в годы войны», «Я и моя семья», «Весны прекрасные мотивы», «По дорогам сказок», «Незнайка, фантазеры и другие», «День приветствий», «Творчество В. Драгунского», «Лесная газета Бианки», « Я- волшебный апельсин», «Война - не детское дело» и т. д.  
Принимая участие в различных мероприятиях,  дети чувствуют себя уверенно, комфортно, с удовольствием идут на контакт в игре, общаются между собой, высказывают свое мнение и учатся слушать других.

Стало доброй традицией проводить экскурсию в школьную библиотеку для учащихся 1 классов, где ребята знакомятся не только с книгами, которые есть в библиотеке, но и учатся правильно выбирать книги, знакомятся с такими понятиями как «абонемент», «читальный зал», «разделители», «каталоги» и т.д.
      Развивалось краеведческое направление работы школьной библиотеки. Развитие страны зависит от того, насколько сильно привито подрастающему поколению чувство любви к своим родным, к своему народу, к родине. Мы хотим взрастить в детской душе семена любви к родной природе, к родному дому и семье, к истории и культуре нашего края, созданной трудами родных и близких людей, тех, кого зовут соотечественниками. Актуальность данного направления работы очевидна. Поэтому продолжалась работа по выявлению, сбору и хранению  материалов, связанных с городом и районом. Формировался  краеведческий фонд. Использовались такие формы работы как презентации, создание электронных папок, оформление альбомов, выставок и фотовыставок. Оказывалась помощь учащимся в подборке материала и созданию презентаций краеведческого направления. 

    В библиотеке постоянно работают выставки по различным направлениям. Учащиеся знакомятся  с жизнью  исторических деятелей, художников, писателей, поэтов,  их произведениями, с историей и природой родного края.

    Проводилась литературная неделя, в течение которой учащиеся 1-х классов побывали на экскурсии в детской библиотеке. В классах проводились викторины по творчеству детских писателей. Работала «Книжкина больница». 

    Постоянные контакты библиотеки со службами школы, с педагогами дают возможность сделать работу более эффективной.
                             План работы библиотеки 
МОУ « Средняя общеобразовательная школа № 6»

 на 2014/2015 учебный год.
Миссия  школьной библиотеки:
· Формировать информационную культуру личности, участвовать в адаптации школьников к условиям жизни в современном обществе, ориентированном на информации и знаниях.
Цели  школьной библиотеки:
· Реализация информационного обеспечения образовательного процесса в школе, содействие осуществлению непрерывного образования учащихся и учителей;
· Содействие развитию творческих способностей школьников, формированию духовно богатой, нравственно здоровой личности;

· Организация библиотечного обслуживания всех членов школьного сообщества независимо от возраста, расы, пола, вероисповедания, национальности;

· Обеспечение ориентации и организация доступа к информационным ресурсам;
Задачи  школьной библиотеки :

· Формирование фондов;

· Оказание библиотечно-информационных услуг и услуг дополнительного образования;

· Организация взаимодействия с педагогическим коллективом по формированию информационной грамотности, информационного мировоззрения и информационной культуры школьников как обязательного условия обучения в течение всей жизни;

· Содействие в реализации Национальной программы поддержки и развития чтения, организация в различных формах пропаганды книги и чтения, в том числе основанных на использовании информационно-коммуникационных технологий, координация деятельности с широким кругом социальных партнеров, в первую очередь, с детской и городской  библиотеками.
Работа с читателями.
· Привлечение новых читателей (пропаганда книги, развитие творческих способностей ребенка). Разъяснительные беседы о правилах пользования библиотекой. Экскурсии по библиотеке с целью ознакомления читателей с её фондом. Использование наглядных форм, раскрывающих фонд библиотеки (книжные выставки, книжные плакаты, обзоры, беседы, викторины, презентации и др.). Проведение библиографических уроков. Индивидуальная работа с читателями. Воспитание культуры чтения. Пропаганда ББЗ.
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	Индивидуальная работа.


	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.  Запись в библиотеку. Расстановка читательских формуляров. Анализ читательских формуляров. Работа с задолжниками. Выдача книг на абонементе.
	постоянно
	Зав. библиотекой

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей. 
	постоянно
	Зав.

библиотекой

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно
	Зав.

библиотекой

	4
	Беседы с учащимися о прочитанном.
	постоянно
	Зав. библиотекой

	5
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	по мере поступления
	Зав.

библиотекой

	6
	Раскрытие путей улучшения дифференцированного обслуживания различных групп читателей, изучение их интересов, анкетирование, анализ чтения различных групп.
	постоянно
	Зав.

библиотекой

	7
	Помощь в поиске Интернет ресурсов, отбор нужных сведений
	постоянно
	Зав.

библиотекой

	8
	Подбор необходимой литературы (по запросу)
	по запросу
	Зав.

библиотекой

	8
	Просмотр произведений печати.
	постоянно
	Зав.

библиотекой

	 
Работа с педагогическим коллективом.


	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	на педсоветах 
	Зав.

библиотекой

	2
	Консультационно-информационная работа с учителями предметниками, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	декабрь
	Зав.

библиотекой

	  Работа с учащимися.


	1
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	постоянно
	Зав.

библиотекой

	2
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	один раз в месяц 
	Зав.

библиотекой

	3
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями: 
-о правилах поведения в библиотеке,

- о культуре чтения книг и журнальной периодике: 
- об ответственности за причиненный  ущерб книге, учебнику, журналу.   
	постоянно
	Зав.

библиотекой

	4
	Информировать классных руководителей о чтении и посещении библиотеку каждым классом. 
	один раз в четверть
	Зав.

библиотекой

	5
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	постоянно
	Зав.

библиотекой

	
	
	
	

	6
	«Чтобы легче было учиться»- подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем году.
	май 
	Зав.

библиотекой

	 Массовая работа

	                                        Начальная школа


	 1
	«Книжкин дом встречает друзей». Обзорные экскурсии в  школьную библиотеку для учащихся 1 классов. Знакомство с «книжным домом». Понятия читатель, библиотека, библиотекарь, абонемент, читальный зал.  Основные правила пользования библиотекой. Расстановка книг на полках. 
Самостоятельный выбор книг при открытом доступе.
	 Сентябрь-ноябрь
	      Зав.   библиотекой

	 2
	«В лес по загадке». Экологическая игра
	 сентябрь
	      Зав. библиотекой

    Кл.рук.

	 3
	«Вести со всей планеты». (БУ посвящен периодическим изданиям, выпускаемым в нашей стране).
	 октябрь
	      Зав. библиотекой

	 4
	«В звонком топоте копыт…». Мероприятие посвящено Всемирному Дню животных.
	 октябрь
	Зав. библиотекой

	 5
	Проект «Проект «Город-это мы»»
	 октябрь

ноябрь
	      Зав. библиотекой

Кл. рук.

	 6
	Калейдоскоп литературных героев. Показ презентации
	 ноябрь
	      Зав. библиотекой

	 7
	Турнир «Знатоки сказок»
	 ноябрь
	      Зав. библиотекой     

	 8
	«Книжкина больница».
	1-2 четверть
	      Зав. библиотекой

     Кл.рук.

	 9
	Экскурсии в городскую детскую библиотеку


	 октябрь- 

 декабрь         
	      Зав. библиотекой

     Кл. рук.

	10
	Посещение мероприятий детской библиотеки, участие в конкурсах.
	 постоянно
	      Зав. библиотекой

     Кл.рук.

	11
	«Сохраним учебник на «отлично». Рейды по проверке учебников
	 ноябрь-апрель
	      Зав. библиотекой

	12
	«Веселый день с Сергеем Михалковым».
	 декабрь
	      Зав. библиотекой

     Кл.рук.

	13
	Познавательно-игровая программа «Зимушка-зима»
	 декабрь
	      Зав. библиотекой  

	14
	Показ презентации «Блокада Ленинграда»
	 январь-


	      Зав. библиотекой

	15
	Луга –город воинской славы. Презентация.
	 февраль
	      Зав. библиотекой

	16
	«Служу России». Показ презентации.
	 февраль
	      Зав. библиотекой

	17
	«Веселая котовасия». (Мероприятие посвящено Всемирному Дню кошек)
	 март
	      Зав. библиотекой   

	18
	«И это время называется весна». Калейдоскоп конкурсов.
	 март
	      Зав. библиотекой

	19
	«Смех для всех». Юморина
	 апрель
	      Зав. библиотекой

	20
	 Диалог-игра «Путешествие в Страну Здоровья», посвященный Всемирному Дню здоровья.
	 апрель
	      Зав. библиотекой

	21
	 «Война- не детское дело». 
	 май
	      Зав. библиотекой

Кл. рук.

	Среднее звено

	 1
	«Что вы знаете о книге, о библиотеке?». Библиотечная игра для учащихся 5-7 классов
	 сентябрь
	      Зав. библиотекой



	 2
	«Город в котором я живу». Показ фильма о Луге.
	 октябрь
	      Зав. библиотекой

Кл. рук.

	 3
	«Великолепная семерка». Игра по творчеству А. Пушкина для учащихся 6 классов
	 октябрь
	      Зав. библиотекой

	 4
	«Познакомьтесь: книга» Библиотечный урок, посвященный Всемирному Дню информации. Знакомство учащихся с такими понятиям как  суперобложка, форзац, фронтиспис, шмуцтитул, со сведениями, которые помещаются на титуле (название серии, сведения о переиздании, переводчике). Показ презентации.
	 ноябрь
	      Зав. библиотекой



	 5
	Анкетирование «Уровень начитанности и читательских интересов в 9 классах»
	 ноябрь
	      Зав. библиотекой

Кл. руководит.

	 6
	День краеведческой литературы.
	 ноябрь
	Зав. библиотекой

	 7
	Пропаганда литературы по краеведению.


	 постоянно
	      Зав. библиотекой

	 8
	«Их знают, их любят, их помнят». Выставки к юбилеям знаменитых людей: писателей, музыкантов, художников, исторических личностей и т.д.
	 постоянно
	      Зав. библиотекой



	 9
	Ознакомление учащихся с  историей  родного края

	 в теч. года
	      Зав. библиотекой

	10
	Знакомство с творчеством лужских поэтов. Викторина «Литературная Луга»
	 ноябрь
	      Зав. библиотекой

	11
	«Таланты в городе живут». Встречи с талантливыми людьми нашего города. (Поэтами, краеведами, художниками и т.д.)
	 в теч. года

	      Зав. библиотекой

Кл. рук.

	12
	«Луга- мой город родной». Презентация.

	 декабрь
	      Зав. библиотекой

	13
	«Цветочный калейдоскоп». Викторина об удивительных созданиях природы и связанных с ними легендами
	 декабрь
	      Зав. библиотекой

	14
	Выставки по краеведению:

-Имена, связанные с Лужским краем
-История нашего города

-Литературная жизнь нашего города
-Родной земли душа и память
-Луга- город воинской славы
-Поэты нашего края: Новые имена.
	 постоянно
	      Зав. библиотекой



	15
	«Какой я ученик, расскажет мой учебник».

Рейды по проверке учебников.


	 2 раза в год
	 Зав.

библиотекой

	16
	Книжная и фотовыставка выставка «Подвигу жить в веках», посвященная блокаде Ленинграда.
	 январь
	 Зав.  библиотекой

	17
	«Луга в годы войны». Выставка, посвященная дню освобождения Луги  от немецко - фашистских захватчиков.
	 февраль
	 Зав.

библиотекой

	18
	Показ презентаций «Блокадный Ленинград» и « Луга-город воинской славы»
	 январь

 февраль
	Зав.

библиотекой

	19
	Дню защитника Отечества посвящается. Викторина для учащихся 5-6 классов
	февраль
	Зав.

библиотекой

	20
	«В мире профессий». Круглый стол для учащихся  5 классов.
	 март
	Зав. библиотекой

	21
	«Сохраним наш мир!» Беседа по экологии и показ презентации «Экологический вестник Лужского района»
	 апрель
	      Зав. библиотекой

	22
	«Маршрутами здоровья». Тематическая беседа у книжной выставки к Всемирному дню здоровья.
	 апрель
	Зав. библиотекой

	23
	Выставки « Произведения – юбиляры 2014 г.»,
« Произведения – юбиляры 2015 г.»
	 в теч. года
	Зав. библиотекой

	24
	Календарь знаменательных дат.
	 в теч. года
	Зав. библиотекой

	25
	Выставка «Войны священные страницы»
	 май
	Зав. библиотекой

	26
	«Страница за страницей». К общероссийскому Дню библиотек
	 май
	Зав. библиотекой

	27
	«Поклонимся великим тем годам». Викторина, посвященная Дню Победы.
	 май
	Зав. библиотекой

Кл. рук.

	Старшее звено


	 1
	Библиографические уроки: правила пользования СБА, правила написания реферата, правила пользования книгой.
	 в течение 
  года      
	Зав. библиотекой

	 2.
	Оказание помощи в подборке материала и создании презентаций.
	 постоянно
	Зав. библиотекой

	 3.
	«Во славу Отечества». Викторина, посвященная Году культуры в России
	 октябрь
	Зав. библиотекой

	 4.
	Анкета «Уровень читательской культуры                       10-классников»
	 ноябрь
	Зав. библиотекой

	 5.
	«Я родом …из войны». Вечер-портрет, посвященный жизни  и творчеству Ю. В. Друниной.
	 апрель
	Зав. библиотекой


 Работа с фондом художественной литературы.
	Своевременная обработка и регистрация в алфавитном  каталоге поступающей литературы.
	по мере поступления
	Зав. библиотекой

	Обеспечение свободного доступа:

- к художественному фонду (для учащихся 1-4 классов);

- к фонду периодики (для учащихся и сотрудников);

- к фонду учебников (по требованию);

- к персональному компьютеру
	постоянно
	Зав. библиотекой 

	Выдача изданий читателям.
	  постоянно
	Зав. библиотекой

	Соблюдение правильной расстановки на стеллажах.
Проверка правильности расстановки фонда 1 раз в месяц.
	  постоянно
1 раз в месяц 
	Зав. библиотекой

	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом  выданных изданий.
	конец четверти
	Зав. библиотекой

	Ведение работы по сохранности фонда.
	  постоянно
	Зав. библиотекой

	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	  постоянно 
	Зав. библиотекой

	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников  с привлечением учащихся 
	на каникулах
	Зав. библиотекой

	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	  декабрь
	Зав. библиотекой

	Оформление подписки на 2 полугодие 2014 года.
	  ноябрь
	Зав. библиотекой

	Оформление подписки на 1 полугодие 2015 года.
	  апрель
	Зав. библиотекой


Работа с фондом учебной литературы

	Подведение итогов движения фонда.


	  сентябрь

	Зав. библиотекой

	Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2014-2015 учебный год. Составление отчётных документов
	  сентябрь

	Зав. библиотекой

	Расстановка учебников по классам
	  постоянно
	Зав. библиотекой

	Информирование педагогического коллектива о новых поступлениях, а также о недостающих учебниках на текущий учебный год.
	  сентябрь
	Зав. библиотекой

	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

а) работа с каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования РФ).
б) составление школьного перечня учебников. Утверждение его на педсовете и директором школы.
в) составление совместно с учителями – предметниками и руководителями МО заказа на учебники согласно принятого школьного перечня учебников.

г/ Оформление бланка-заказа учебников

д/ Сдача бланка-заказа методисту ИМЦ

ж) приём и обработка поступивших учебников:

-оформление накладных;

-штемпелевание;

-оформление картотеки;
-ведение журнала регистрации учебников

-занесение учебников в электронный каталог.
	  февраль   

 

 

 

 

 февраль-  апрель
 
  апрель-май

   по мере  поступления 


	Зав. библиотекой    

	Рейды по проверке учебников «Живи, учебник!»
	  в теч. года
	Зав. библиотекой

	Ремонт учебников с привлечением учащихся
	  май
	Зав. библиотекой,

учащиеся

	 Приём и выдача учебников.

	  май-июнь

 август- сентябрь
	Зав. библиотекой

	Изъятие ветхих учебников
	1 раз в год
	Зав.

библиотекой

	Составление актов на утерю – замену учебников
	октябрь
	Зав.

библиотекой

	
	
	


Художественно- эстетическое воспитание
Выставки «Их знают, их любят, их помнят»  к юбилеям знаменитых людей: писателей, музыкантов, художников,  поэтов и т.д. 
Социальное партнерство библиотеки. 

В 2014/15 учебном году библиотека продолжит сотрудничество с городскими детской и взрослой библиотеками, с библиотеками школ города, с Заклинской поселковой и школьной библиотекой. 
Рекламная деятельность.
Рекламная деятельность библиотеки - информация о проводимых мероприятиях; новых книгах, поступающих в библиотеку, о читателях, оказывающих помощь библиотеке, о периодических изданиях, которые будут поступать в библиотеку.

Повышение квалификации.
· участие в районных семинарах школьных библиотекарей
· участие в работе семинаров по краеведению, организованных районной библиотекой

· Участие в работе общества краеведов города
· чтение книг и периодических изданий, приказов и инструкций

· использование опыта лучших школьных  библиотекарей

· совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий
· изучение программы АИБС МАРК-SQL 1.5.4 (Школьная библиотека)

· курсы повышения квалификации
Зав. библиотекой:                   Семенова Т.Ф.

